7 MALAREFGRBUNDET

UPPDRAGSREGLEMENTE

1.

2.1

2.2

2.3

2.4

2.5

2.6

2.7

2.8

TILLAMPNINGSOMRADE

Bestammelserna som galler fran 2024-01-01 reglerar erséttning for traktamenten
och resor for de som utfor uppdrag for férbundet och avdelningarnas rakning.

RESEREGLER

Huvudregel vid resor: som huvudregel géller att tag ska anvandas om inte den
totala rese- och Overnattningskostnaden, det vill sdga inklusive traktamente och
resarvode, for flyg eller annat fardmedel understiger kostnaden for tag.

Nar kostnaden ar likvardig ska det mest miljovanliga alternativet viljas. Da resa
sker pa natten eller vid langre reseavstand, kan ersattning for 1:a klass utga.
Flygresa ersétts for kostnaden vid utrikes flyg med hogst affarsklass eller
motsvarande, om flygresan varar mer an 4 timmar. Vid flygresa ska de bast
rabatterade biljetterna efterstravas.

Vid deltagande i konferens eller motsvarande som finns angivna i forbundets
verksamhetsplan och dér det finns angivna start- och avslutningstidpunkter skall
biljettbestallning ske senast 3 veckor fore konferensens borjan. Resa till och fran
flygplats ersatts i normalfallet med flygbuss, om Arlanda Express anvands ersétts
resan med kostnader for flygbuss.

For transport till/fran flygplats/jarnvéagsstation/ hamn se punkt 2.9, lokala resor.

Hyrbil, far anvandas om det ar motiverat kostnadsmassigt och bokas da genom
resebyran. Vi ska i forsta hand anvanda oss av bilar av mellanklassmodell.

Vid resa med bét betalar forbundet i forekommande fall for enkelhytt (ej kategori
lyx eller hogre).

Vid dvernattning svarar forbundet for kostnaderna pa hotell med lamplig
geografisk beldagenhet, enkelrum med dusch/bad och toalett. (ej lyx-kategori).
Forbundsfunktiondrerna kan anvanda betalkort.

For lokala resor utgar erséttning for fard med allmanna kommunikationsmedel. |
vissa fall innebér dock anvéndning av egen bil, hyrbil eller taxi uppenbara fordelar.
Vilket fardmedel som bor komma i fraga far bedomas fran fall till fall av den som
godként uppdraget.

For resa med egen bil utgar ersattning enligt bilaga 1. Denna ersattning avses tacka
alla kostnader for bilen. Férbundet ansvarar saledes inte for oforutsedda kostnader
som kan uppsta for bilen i samband med resa for forbundets rakning.

Parkeringskostnad ersatt mot kvitto, dock inte parkeringsboter.



Ersattning for taxikostnad ersétts mot kvitto.

Om resa med egen bil ej godkants, men resenaren anda anvéant sig av egen bil,
ersatts genomford resa med kostnaden for fardbiljett med tag 2:a klass.

2.9 Bestallning av fardhandlingar gors hos avdelningen, férbundskontoret, eller direkt
via av forbundet bestamd resebyra.

2.10 Uppdragsredovisning ska lamnas inom trettio (30) dagar raknat fran hemkomstdag.
211 Traktamenten och resarvoden utgar enligt bilaga 2.

212 Tjanstereseforsakring finns tecknad i LO:s Samlingsforsékring hos Folksam.

3. DIVERSE UTLAGG

Med diverse utlagg avses saddana kostnader som ar nodvandiga for uppdragets fullfoljande
och som inte ingar i rese- och traktamentskostnaderna. Dessa kostnader ersatts med utlagda
belopp.

4, ERSATTNING FOR KOST OCH LOGI

Uppdrag inom Sverige

For uppdrag inom Sverige betalas traktamentsersattning endast for sadan forrattning som
medfort dvernattning utanfor tjanstgéringszon och bostadszon.

| samband med uppdrag med Overnattning utanfor tjanstgéringszonen och bostadszon betalas
traktamente enligt sarskilda regler vad avser hel dag och halv dag specificerat i bilaga 2. Vid
Overnattning ersétts styrkt logikostnad.

Men kostnaden far inte vara onormalt stor med hansyn till prislaget pa orten. Traktamente
berdknas med hansyn till den faktiska bortovaron fran arbetsplatsen eller bostaden.

Nar det galler att tidsbestamma en traktamentsberattigad flerdygnsforrattning paborijas eller
avslutas den alltid vid det faktiska stallet av hemmet eller arbetsplatsen.

Traktamente far inte utga for langre tid an vad som direkt foranleds av uppdraget.

Med tjanstgoringszon menas ett omrade vars yttre grans ligger pa ett avstand av 50 km,
narmaste fardvag, fran arbetsplatsen eller tjanstestallet.

Med bostadszon menas ett omrade vars yttre grans ligger pa ett avstand av 50 km narmaste
fardvag fran bostaden.

Detta ar forutsattningen och definitionen, nar en forréattning ar traktamentsberéttigad.

Observeral! att en forrattning ska vara utanfor saval tjanstgéringszon som bostadszon for att



traktamente ska utga.

Minskning av traktamente i vissa fall

Vid uppdrag da forbundet, betalar kostnaderna for frukost, lunch och middag eller nagon av
dessa maltider, minskas traktamentet enligt bilaga 3.

Resarvode

Endast ett resarvode per dygn kan betalas. Det resarvode som betalas redovisas i bilaga 2.
Preliminar skatt ska dras fran resarvodet.

Uppdrag utom riket

For uppdrag utom riket betalas traktamentsersattning endast for sadan forrattning som medfort
overnattning. Vid endagsforrattning utgar resarvode enligt samma regler som vid uppdrag
inom riket.

Vid uppdrag utom riket betalas traktamente enligt det statliga utlandsreglementet.
Utlandsreglementet reglerar ersattningen fr o m resans borjan t o m resans slut. Traktamente
per dag betalas med for varje land faststallt belopp. Hotellkostnader ersatts med verifierade
utlagg.

5. FORLORAD ARBETSINKOMST FOR UPPDRAGSTAGARE

Ersattning betalas for de timmar man forlorar arbetsinkomst. Utdver forlorad arbetsinkomst
utbetalas ocksa semesterersattning. Dagserséttning fran 2024-01-01 = 1720 kr/dag =
215kr/timme + semesterlon med 13,0% (28 kr) = 1943 kr/dag.

Till uppdragstagare som far ersattning fran sin arbetsgivare betalas ingen erséattning.
Forbundet gor preliminarskatteavdrag pa ersattningen.

Vid konflikt enligt stadgarnas § 12 utgar ersattning med 1 943 kronor per dag.
Giltighetstid

Detta reglemente trader i kraft den 1 januari 2024 och géller tills vidare. Bilagorna till
reglementet anpassas vid aktuella tidpunkter efter beslutande andringar.



Bilagor:
1. Bilersattning
2. Traktamenten och researvode vid uppdrag inom Sverige

3. Minskning av traktamenten i vissa fall
4. Arvoden for uppdrag



Bilaga 1

Bilersattning

Fran och med den 1 januari 2024 galler foljande ersattning vid resa med egen bil vid uppdrag
for forbundet och avdelningarnas rakning.

Kronor 39,50 per mil.

- Bilersattning utgar med det beslutade tillatna avdragsbeloppet samt 14,50 kr i
restidsersattning per mil.

Pa beloppet restidersattningen dras preliminarskatt.

Nar avgiftsbelagd parkeringsplats maste anvandas betalas ersattning aven for erlagd
parkeringsavgift enligt kvitto.

Tréngselavgift ersdtts mot kvitto
- Fran och med den 1 januari 2024 galler féljande ersattning vid resa med egen bil vid
uppdrag for sektionens rakning.
Kronor 25 kr per mil
Ovriga resor
sasom till och fran sektionsméten/uppdrag, kurser och studiecirklar utgar ersattning for resor

endast nar avstandet 6verstiger 5 km. Vid resa med bil utgar skattefri ersattning reseerséttning
enligt Skatteverkets normer med for narvarande 25 kr per mil.



Bilaga 2
1 (3)

TRAKTAMENTEN VID UPPDRAG INOM SVERIGE

Inom Sverige - utom tjanstgoringszonen och bostadszonen

| det foljande anges ett ssmmandrag av traktamentsdefinitionerna.

Vissa definitioner

Bortovaro

Endagsforrattning

Flerdygnsforréttning
Dag
Natt

Tjanstgdringszon

Bostadszon

Traktamenten

Tiden mellan framresans borjan och
aterresans slut.

Forrattning som inte medfor Gvernattning utom
bostaden.

Forrattning som medfor dvernattning utom bostaden.
Tiden mellan kl. 06 och kl. 24.

Tiden mellan kl. 00 och kl. 06.

Ett omrade var yttre grans ligger pa ett avstand av 50
km, narmaste fardvag, fran arbetsplatsen eller
tjanstestéllet. For researvode galler 10 km.

Ett omrade vars yttre grans ligger pa ett avstand av 50
km, narmaste fardvag fran bostaden. For researvode

géller 10 km.

Utgar enligt Skatteverkets anvisningar.



Bilaga 2
2 (3)

FORRATTNINGSSLAG

Med tjanstgoringszon menas ett omrade vars yttre grans ligger pa ett avstand av 10 km,
narmaste fardvag, fran arbetsplatsen eller tjanstestallet.

Vad &r da tjanstestallet for fortroendevalda?

Huvudregeln &r att avdelningskontoret ar tjanstestallet, detta innebar att det aldrig utgar
researvode nar man befinner sig pa avdelningskontoret.

Om avdelningen har mer an 1 kontor?

D4 ar tjanstestallet dar man forbereder sitt uppdrag, borjar och avslutar sitt uppdrag, hamtar
material m.m.

Med bostadszon menas ett omrade vars yttre grans ligger pa ett avstand av 10 km narmaste
fardvag fran bostaden.

Detta ar forutsattningen och definitionen, nar en forrattning ar researvodsberattigad.

| conira s& maste ort uppges for att researvode ska kunna betalas ut.

Observera! att en forrattning ska vara utanfor saval tjanstgoringszon som bostadszon for att
researvode ska utga.

Endast ett resarvode per dygn kan betalas. Det resarvode som betalas redovisas nedan
ENDAGSFORRATTNING

Researvode (vid endagsforrattning)

Vid endagsforrattning beldgen mer an 10 km fran saval tjanstestalle som bostad utbetalas ett
skattepliktigt researvode inklusive semesterersattning om forrattningen pagar mer an 5
timmar. Om forbundet star for kost och logi sa utgar inget researvode

Researvode: Kr 210 kr (210 kr)

Om forrattning som pagar efter 19.00 utbetalas ytterligare kr 168 kr (168 kr)

FLERDYGNSFORRATTNING
Traktamente
Helt traktamente

For avresedag, nar resan paborjats fore kl. 12.00 och aterkomstdag, nar resan avslutats efter



kl. 19.00 samt for mellanliggande dagar i en flerdygnsforréttning betalas per dag helt
traktamente om kr 260.

Helt traktamente: Kr 260

Halvt traktamente

For avresedag, nar resan paborjats kl. 12.00 eller senare och aterkomstdag, nar resan
avslutats kl. 19.00 eller tidigare betalas per dag halvt traktamente om kr 130.

Halvt traktamente: Kr 130



Bilaga 2
3 (3)

Researvode (vid flerdygnsforrattning)
Vid flerdygnsforrattning betalas per paborjat dygn - utover traktamente - skattepliktigt
researvode inklusive semesterersattning.
Ett dygn anses i det har ssmmanhanget paborjat kl. 00.
Om forbundet star for kost och logi sa utgar inget researvode
Researvode: Kr 185 kr (185 kr)

Researvode utbetalas endast vid forrattning belagen mer an 10 km fran saval tjanstestalle
som bostad.

Nattid
Erséttning for styrkt logikostnad betalas.

Innefattar hotellrakning (motsvarande) dven kostnader for frukost ska den franréknas.
Framgar inte frukostpriset av rakningen ska frukostavdrag goras enligt avdragstabellen nedan.

Med logi avses i normalfallet enkelrum med dusch och toalett pa rummet. Till den som inte
haft nagon logikostnad betalas nattraktamente for varje 6vernattning utom bostaden.

Nattraktamente betalas dock inte i sov- eller liggvagn pa tag eller i hytt pa fartyg, eller

pa skola samt kursgard

Nattraktamente: Kr 115 (I normalfall
styrkt logikostnad)



Bilaga 3
12

MINSKNING AV TRAKTAMENTE I VISSA FALL

Inrikes
Vid inrikes uppdrag da férbundet betalar kostnaderna for frukost, lunch och middag eller
nagon av dessa maltider, ska traktamentet reduceras enligt foljande. Vid forrattningar dar

forbundet svarar for logi och samtliga maltider far hogst 20 kronor per dygn atersta av
traktamentsersattningen.

REDUCERING P G A KOSTFORMAN
Schablonavdrag for 6kade levnadskostnader

Reducering Helt Halvt
for: traktamente 260 kr traktamente 130 kr

Maltid Minskning

Traktame



Bilaga 3
2 (2)

Utrikes

Vid utrikes uppdrag da forbundet betalar kostnaderna for frukost, lunch och middag eller
nagon av dessa maltider, ska dagtraktamentet reduceras for respektive land med foljande
procenttal:

Helt fri kost 85 %
Lunch och middag 70 %
Lunch eller middag 35 %

Frukost 15 %



Arvoden
arvoden for perioden 2024-2027

a) Forbundsstyrelsen 15 500 kronor — arsarvode.
Suppleanter 880 kronor per sammantrade.

b) Rikssektioner 7 000 kronor till ordférande och sekreterare — arsarvode.
Ovriga 660 kronor per sammantrade.

c¢) Forbundsrevisorer 7 550 kronor — arsarvode.
Forbundsrevisorssuppleanter 770 kronor per sammantrade.

d) Forsteombudsman 15 500 kronor — arsarvode.

e) Avdelningsordférande 10 410kronor — arsarvode.

f) Avdelningssekreterare 7 800 kronor — arsarvode.

f) Avdelningsstyrelse ledaméter 4 680 kronor — arsarvode.

g) Avdelningsstyrelse suppleant 460kronor per sammantrade.
h) Avdelningsrevisorer 2600 kronor — arsarvode.

i) Studieorganisatdrer 4 680 kronor — arsarvode.

j) Ovriga arvoden i avdelningen ska budgeteras och fattas beslut om enligt
budgetordningen.



